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De conformidad con lo dispuesto por la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector
Publico (en adelante LCSP), en su articulo 175, el Patronato de la Fundacién Marqués de Valdecilla, como
entidad de derecho privado perteneciente al sector publico fundacional y poder adjudicador distinto de la

Administracién Pablica, aprueba las presentes Instrucciones Internas de Contratacion.

Estas Instrucciones regulan los procedimientos de contratacién de la Fundacion Marqués de Valdecilla
y su aplicacién garantiza la efectividad de los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,

confidencialidad, igualdad y no discriminacion en su actividad contractual.

Las Instrucciones se ponen a disposicion de todos los interesados en la pagina web de la Fundacion

formando parte del perfil de contratante conforme al siguiente indice.
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|. La Fundacion Marqués de Valdecilla y su sistema de contratacion.

Articulo 1. Naturaleza juridica de la Fundacién.

La Fundacion es una entidad de derecho privado perteneciente al sector publico fundacional, que de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 3.3., letra b), de la LCSP es un poder adjudicador que no tiene el
caracter de Administracion Publica.

La Fundacién de acuerdo a lo sefialado en el articulo 94.4 de la Ley de Cantabria 7/2002, de 10 de
diciembre, de Ordenacion Sanitaria de Cantabria, tras la modificacion operada por la Ley de Cantabria
9/2008, de 26 de diciembre, de Medidas Fiscales y de Contenido Financiero, tiene la condicién de medio
propio y servicio técnico de la Administracién de la Comunidad Auténoma de Cantabria a los efectos previstos
en el articulo 24.6 de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico, pudiéndosela
conferir encomiendas para la realizacion de actividades de caracter material, técnico o de servicio
relacionadas con su objeto y fines mediante Orden del titular de la Consejeria competente en materia de
sanidad, cuando las actividades encomendadas resulten de la competencia de la Consejeria de Sanidad o del
Servicio Cantabro de Salud, o mediante la celebracién del oportuno convenio en demas casos.

Articulo 2. Principios de contratacion.

La Fundacion se regird en su actividad contractual por los principios de libertad de acceso a la
licitacion, publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion, y la
seleccion de la oferta econémicamente mas ventajosa. En cualquier caso, la Fundacion actuara siempre con
criterios de eficiencia, eficacia y principios de buena administracion.

Articulo 3. Ambito de aplicacién de estas Instrucciones.

Las presentes Instrucciones se aplicaran a los contratos de obras, suministros o servicios no sujetos a
regulacion armonizada en los términos que regula el articulo 175 de la LCSP, mientras que la adjudicacién de
los contratos sujetos a regulacion armonizada que celebre la Fundacién se sujetaran a lo sefialado en el
Capitulo | del Libro Il de la LCSP con las excepciones previstas en el articulo 174 de la LCSP.

Son contratos no sujetos a regulacién armonizada segun la LCSP:
a. Los contratos de obras cuyo valor estimado sea inferior a 4.845.000 euros,
b. Los contratos de suministro cuyo valor estimado sea inferior a 193.000 euros,

c. Los contratos de servicios descritos en el Anexo Il (categorias 1 a 16) de la LCSP cuyo valor
estimado sea inferior a 193.000 euros

d. Los contratos de servicios descritos en el Anexo Il (categorias 17 a 27) de la LCSP con
independencia de su importe.

e. Los mencionados en el articulo 13.2 LCSP.
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Las cuantias, las referencias a normas especificas y los supuestos que en ellas se regulen se
adecuaran automaticamente a las modificaciones que se operen sobre las mismas sin perjuicio de las
adaptaciones que decida el Patronato.

Articulo 4. Proteccion de datos.

La Fundacién esta sometida a la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos
de Caracter Personal, asi como a las auditorias exigibles periédicamente en aplicacion de la misma y su
normativa de desarrollo

Articulo 5. Régimen juridico de los contratos celebrados por la Fundacion.

Los contratos celebrados por la Fundacion tendran la consideracion de contratos privados y cualquier
controversia tanto sobre la preparacién y adjudicacién como sobre sus efectos, cumplimiento y extincion se
resolveran ante el orden jurisdiccional civil, siendo competentes, salvo previsién especifica en contrario, los
Juzgados y Tribunales de Santander, a los que las partes se someteran con renuncia expresa de cualquier otro
fuero que pudiera corresponderles.

No obstante, los contratos de obras, servicios y suministros sujetos a regulacion armonizada o
contratos de servicios descritos en las categorias 17 a 27 del Anexo Il de la LCSP cuyo valor estimado sea igual
0 superior a 193.000 euros se regularan en cuanto a su preparacion y adjudicacion por el orden jurisdiccional
contencioso administrativo. Ademas en estos contratos se podra utilizar el recurso especial en materia de
contratacion regulado en el articulo 310 de la LCSP contra las actuaciones descritas en el apartado dos del
articulo 310 de la LCSP.

Articulo 6. Organo de Contratacion de la Fundacion.
El érgano de contratacion es la gerencia de la Fundacién.

La gerencia requerird autorizaciéon del Patronato para la contratacion de obras, suministros o
servicios por importe superior a 30.050,61 euros IVA incluido.

La gerencia, dentro de los limites cuantitativos autorizados por el Patronato podra delegar la
capacidad de contratacién de obras, suministros o servicios siempre que se trate de contratos menores.

El 6rgano de contratacion serd el iniciador del expediente de contratacién tras las solicitudes o
informes que estime necesarios sin perjuicio de la documentacion que sea exigible por razén de la cuantia o
procedimiento.

Articulo 7. Cuantias en la contratacion.

Los importes que se indiquen para determinar la aplicaciébn de estas Instrucciones y sus
procedimientos seran en euros y excluido el IVA salvo referencia expresa en contrario.

Fundacion Marqués de Valdecilla
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Articulo 8. Perfil de contratante de la Fundacion.

La Fundacion recogera en su pagina Web un apartado de facil accesibilidad, donde se podra acceder a
su perfil de contratante.

El perfil de contratante contendra la siguiente informacion:
a. Las Instrucciones de contratacion.

b. Puntos de contacto y medios de comunicacién que pueden utilizarse para relacionarse con el
organo de contratacion.

c. Los anuncios de licitacion y las adjudicaciones de los contratos regulados en las presentes
Instrucciones.

d. Los anuncios de licitacion y las adjudicaciones de los contratos sujetos a regulacion armonizada.

El sistema de registro informéatico deberd contar con un dispositivo que permita acreditar
fehacientemente el momento de inicio y fin de la difusion publica de la informacion que se incluya en el
mismo, asi como todos aquellos hitos de los que deba quedar constancia.

En el informe general de la Fundacidon que se realiza anualmente se expondra una relacién de
contratistas que, independientemente del procedimiento de contratacion y nimero de contratos hayan
facturado en el ejercicio por importe superior a los 18.000 euros.
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[I. Los Contratantes con la Fundacion.

Articulo 9. Capacidad para contratar con la Fundacion.

9.1. Condiciones de aptitud.

Podran contratar con la Fundacion las personas naturales o juridicas, espafiolas o extranjeras, que
tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en una prohibicién de contratar y acrediten su solvencia
econdmica, financiera y técnica o profesional, o en los casos en que asi se exija, se encuentren debidamente
clasificadas.

Las condiciones de aptitud para contratar con la Fundaciéon se podran acreditar mediante la
inscripcion en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado o de la Comunidad
Auténoma de Cantabria y en su caso mediante la aplicacion de la presuncion prevista en el articulo 73.1 de la
LCSP.

9.2. Capacidad de las personas juridicas.

Las personas juridicas sélo podran ser adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones estén
comprendidas dentro de los fines, objeto o d&mbito de actividad que, a tenor de sus estatutos o reglas
fundacionales, les sean propios.

9.3. Capacidad de las empresas comunitarias.

a. Tendran capacidad para contratar con la Fundacion, en todo caso, las empresas no espafiolas de
Estados miembros de la Unién Europea que, con arreglo a la legislacion del Estado en que estén
establecidas, se encuentren habilitadas para realizar la prestacién de que se trate.

b. Cuando la legislacién del Estado en que se encuentren establecidas estas empresas exija una
autorizacion especial o la pertenencia a una determinada organizacion para poder prestar en él
el servicio de que se trate, deberan acreditar que cumplen este requisito.

9.4. Capacidad de empresas no comunitarias.

Las personas fisicas o juridicas de Estados no pertenecientes a la Union Europea deberan justificar la
reciprocidad en el trato mediante el correspondiente informe que establezca el Ministerio de Asunto
Exteriores y Cooperacion espafiol. Si es un contrato de obra serd necesario, ademas, que estas empresas
tengan abierta sucursal en Espafia, con designacién de apoderados o representantes para sus operaciones, y
gue estén inscritas en el Registro Mercantil.

9.5. Capacidad de uniones de empresarios.

a. Podran contratar con la Fundacién las uniones de empresarios que se constituyan temporalmente
al efecto, sin que sea necesaria la formalizacion de las mismas en escritura publica hasta que se
haya efectuado la adjudicacién del contrato a su favor.
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b. Los empresarios que concurran agrupados en uniones temporales quedaran obligados
solidariamente y deberan nombrar un representante o apoderado Unico de la unién con poderes
bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato se deriven hasta
la extincion del mismo, sin perjuicio de la existencia de poderes mancomunados que puedan
otorgar para cobros y pagos de cuantia significativa.

c. A efectos de la licitacion, los empresarios que deseen concurrir integrados en una unién
temporal deberan indicar los nombres y circunstancias de los que la constituyan y la
participacién de cada uno, asi como que asumen el compromiso de constituirse formalmente en
union temporal en caso de resultar adjudicatarios del contrato.

d. La duracién de las uniones temporales de empresarios sera coincidente con la del contrato hasta
su extincion.

e. Para los casos en que la Fundacion exija clasificacion y concurran en la unién empresarios
nacionales, extranjeros que no sean nacionales de un Estado miembro de la Unién Europea y
extranjeros que sean nacionales de un Estado miembro de la Unién Europea, los que pertenezcan
a los dos primeros grupos deberan acreditar su clasificacién, y estos UGltimos su solvencia
economica, financiera y técnica o profesional.

Articulo 10. La acreditacion de la capacidad de obrar.

En el supuesto de personas fisicas, la capacidad se acreditara mediante copia compulsada del DNI o
documento que, en su caso, le sustituya reglamentariamente.

En el supuesto de personas juridicas la capacidad se acreditara mediante la escritura o documento de
constitucién, los estatutos o el acto fundacional, en los que consten las normas por las que se regula su
actividad, debidamente inscritos, en su caso, en el Registro publico que corresponda.

La capacidad de las personas fisicas o juridicas que sean nacionales de Estados miembros de la Unién
Europea se acreditara por la documentacién correspondiente de acuerdo con la legislacion del Estado donde
estan establecidos, 0 mediante la presentacién de una declaracion jurada o un certificado de acuerdo con las
disposiciones comunitarias de aplicacion.

Los no comunitarios deberan acreditar su capacidad de obrar con informe de la Misi6n Diplomética
Permanente de Espafia en el Estado correspondiente o de la Oficina Consular en cuyo ambito territorial
radique el domicilio de la empresa.

Articulo 11. Condiciones de solvencia econdémico-financiera y técnico-
profesional.

Para celebrar contratos con la Fundacion las personas fisicas o juridicas deberan acreditar estar en
posesion de las condiciones minimas de solvencia econdmica y financiera y técnica o profesional que se
determinen por el érgano de contratacion.

Los requisitos minimos de solvencia que deba reunir el empresario y la documentacion requerida para
acreditar los mismos se especificardn en los pliegos de clausulas juridicas particulares, debiendo estar
vinculados a su objeto y ser proporcionales al mismo.

Fundacion Marqués de Valdecilla



Fundacion Marqués de Valdecilla

Ne ISEG-002 Fecha | 19/05/2011
Revision |0 Pagina | 12 de 25

Instrucciones Internas de Contratacion

La solvencia econdmica y financiera y técnica o profesional se acreditara mediante la aportacion de
los documentos que se determine por el 6rgano de contratacion en los pliegos de clausulas juridicas
particulares, pudiendo admitir otros medios de prueba distintos de los previstos en los articulos 64 a 68 de la
LCSP. Esta aportaciéon de documentos podra sera sustituida por el de la clasificacion conforme se regula en la
LCSP.

Articulo 12. La clasificacion como exigencia para acreditar la solvencia.

La Fundacion podra exigir una determinada clasificacién a los licitadores para definir las condiciones
de solvencia requeridas para celebrar contratos en los términos que normativamente rijan en cada momento.

Articulo 13. Prohibiciones de contratar.

A estos efectos seran aplicables los articulos 49.1 y 49.3 de la LCSP.

La prueba, por parte de los empresarios, de no estar incursos en prohibiciones de contratar podra
realizarse mediante testimonio judicial o certificacion administrativa, segun los casos, y cuando dicho
documento no pueda ser expedido por la autoridad competente, podra ser sustituido por una declaracion
responsable otorgada ante la Fundacién, notario publico u organismo profesional cualificado.

Cuando se trate de empresas de Estados miembros de la Unidn Europea y esta posibilidad esté
prevista en la legislacion del Estado respectivo, podra también sustituirse por una declaracion responsable,
otorgada ante una autoridad judicial.

La declaracion presentada por los licitadores debe estar referida al procedimiento contractual
correspondiente, sin que pueda admitirse una declaracion genérica.

Articulo 14. Formas de comunicacion con los contratantes.

Seran aplicables las disposiciones adicionales decimoctava y decimonovena de la LCSP relativas a las
comunicaciones por correos, medios informaticos o telematicos.
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lll. Elementos no Subjetivos del Contrato

Articulo 15. Objeto de los contratos.

Resultan de aplicacion a todos los contratos celebrados por la Fundacién las normas contenidas en los
articulos 74, 75 y 76 de la LCSP sobre el objeto, el precio y célculo del valor estimado de los contratos, asi
como lo previsto en el articulo 12 de la LCSP sobre contratos mixtos.

Articulo 16. Pliegos reguladores del contrato.

Los expedientes de contratacion que se tramiten mediante procedimiento ordinario o abreviado
precisaran de unos pliegos reguladores conforme a la siguiente clasificacion:

1. en los contratos de obras de cuantia igual o superior a 50.000 euros e inferior a 4.845.000 euros:
a. Un proyecto que sustituira al pliego de prescripciones técnicas.
b. Un pliego de clausulas juridicas particulares.

2. en los contratos de suministros y servicios de cuantia superior a 60.000 euros e inferior a 193.000
euros:

a. Un pliego de prescripciones técnicas.
b. Un pliego de clausulas juridicas particulares.

3. en los contratos de suministros y servicios de cuantia igual o inferior a 60.000 euros e igual o
superior a 18.000 euros se elaborara un solo pliego con las condiciones técnicas y juridicas.

4. en los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del Anexo Il de la LCSP con
cuantia igual o superior a 193.000 euros los pliegos se sujetaran estrictamente los articulos a 101 a 104 de la
LCSP.

Los pliegos seran parte integrante del contrato y tendrén una redaccioén en términos comprensibles.

El pliego de prescripciones técnicas expresara los datos técnicos necesarios para la delimitacion del
suministro o servicio a contratar y el de cldusulas juridicas particulares todos los elementos que sean
necesarios para la seguridad juridica en la ulterior formalizacién del contrato. Si existe contradiccion entre
ambos prevalecera el pliego de clausulas juridicas.

La Fundacion dispondra de unos pliegos tipo en funcion de los tipos de procedimientos y objeto del
contrato.
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Articulo 17. Garantias del procedimiento y de la ejecucion.

La Fundacion en el pliego de clausulas juridicas particulares podra exigir la prestaciéon de una
garantia a los licitadores o candidatos, para responder del mantenimiento de sus ofertas hasta formalizacién
del contrato. De igual forma se podra exigir al adjudicatario para asegurar la correcta ejecucion de la
prestacion.

Las garantias, cuando se exijan, deberan presentarse en aval de entidad financiera autorizada a
operar en Espafia.

El régimen de su devolucidn o cancelacion serd el establecido en el citado pliego.

Articulo 18. Los plazos: forma de cOmputo y exigencia de los
procedimientos.

Los plazos para presentar proposiciones seran:
a. De 20 dias en el contrato de obras.
b. De 10 dias en los contratos de suministros y servicios.

El computo de los plazos se inicia al dia siguiente de la publicacién o de la solicitud de ofertas. En
casos de urgencia, debidamente justificados, el plazo se reducira a 10 y 5 dias respectivamente.

El plazo para subsanar la documentacion acreditativa de las condiciones para contratar con la
Fundacién, cuando proceda, serd de 36 horas desde la notificacion del requerimiento de subsanacion por
cualquier medio que deje constancia. Este plazo se podra extender hasta las 72 horas por circunstancias
objetivas.

El plazo méaximo para la valoracion y propuesta de adjudicacion sera, en su caso, 50 dias desde la
finalizacion del plazo de presentacion de ofertas.

La adjudicacion debera hacerse en un plazo maximo de 10 dias desde la propuesta de adjudicacion.

La formalizacién del contrato debera hacerse en un plazo maximo de 10 dias desde la adjudicacion y
sera obligatoria para el adjudicatario. No obstante, si el contrato es susceptible de recurso especial en
materia de contratacion la formalizacién no podra efectuarse antes de que transcurran quince dias hébiles
desde que se remita la notificacion de la adjudicacién a los licitadores y candidatos.

Los licitadores deberan mantener su oferta hasta la formalizacién del contrato.

Todos los plazos a los que se hace mencidn en estas normas se refieren a dias habiles salvo que de
forma expresa se indique otra cosa.

Cuando el dltimo dia u hora del plazo coincida en sadbado o festivo, se entendera prorrogado al primer
dia habil siguiente e idénticas condiciones horarias en su caso.

A efectos de la presente Instruccion se entiende que son dias inhabiles los domingos y los declarados
festivos de ambito nacional, de la Comunidad Autonoma de Cantabria y del Municipio de Santander.
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Cuando los plazos sean computados en horas no computaran desde las 0 hasta las 24 horas de los dias
inhabiles.

Los plazos para valoracion y propuestas, adjudicacion y formalizacion podran ser objeto de prorroga
cuando existan circunstancias que asi lo aconsejen. El 6rgano de contratacién informara a los licitadores o
adjudicatarios de los términos de la prorroga que salvo manifestacién en contrario se entendera aceptada a
los efectos de mantenimiento de las ofertas o, en su caso, condiciones de adjudicacion.

Articulo 19. Normas de publicidad.

En cumplimiento de los principios de transparencia y publicidad, la Fundacion publicara en el perfil
de contratante de su pagina web las convocatorias y las adjudicaciones conforme a la siguiente estructura:

19.1. Convocatorias.

En los procedimientos ordinarios se publicara en el perfil del contratante el anuncio de licitacion que
contendrd los siguientes datos:

a. entidad adjudicadora y nimero de expediente,
b. el objeto del contrato especificando si se admiten variantes,
c. el importe maximo del gasto,

d. la forma de obtener documentacion e informacion sobre el proceso indicando pagina web,
domicilio teléfono y fecha limite de obtencion de documentacion adicional,

e. fecha limite, lugar y documentacion de presentacion de las ofertas y
f. criterios de valoracién y ponderacion.

Ademas se publicaran las convocatorias de las mesas de contratacion y las actas de sus resultados.

19.2. Adjudicaciones.

En los procedimientos ordinarios y en los procedimientos abreviados se publicard el acuerdo de
adjudicacion del contrato, al menos, con los siguientes datos:

a. numero de expediente,
b. objeto,

c. adjudicatarioy

d. precio de adjudicacion

No obstante, el érgano de contratacién también podra ordenar la publicacién de las convocatorias en
el Boletin Oficial de Cantabria en cuyo caso el coste del anuncio correra a cargo del adjudicatario.
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Articulo 20. Confidencialidad.

Sin perjuicio de las disposiciones en materia de publicidad del articulo anterior, la Fundacién no
divulgara la informacion facilitada por los licitadores que éstos hayan designado como confidencial. Dicha
informacion incluye, en particular, los secretos técnicos o comerciales y los aspectos confidenciales de las
ofertas.

El adjudicatario debera respetar el caracter confidencial de aquella informacién a la que tenga
acceso con ocasion de la ejecucién del contrato a la que se le hubiese dado el referido caracter en los pliegos
o0 en el contrato, o que por propia naturaleza deba ser tratada como tal. Este deber se mantendra durante un
plazo de cinco afios desde el conocimiento de esa informacidn, salvo que los pliegos o el contrato establezcan
un plazo mayor.

Articulo 21. Tiempo, forma de pago y financiacion del contrato.

El pago del precio se realizara, de forma total o parcial, una vez realizada la prestacién en la cuantia
y en los términos convenidos. Solo serd admisible el pago con anterioridad a la realizacion de la prestacion
siempre que se prevea en la LCSP o en estas Instrucciones o responda a los usos habituales del mercado. El
tiempo que transcurra entre la prestacion realizada en los términos convenidos y el pago efectivo respetara
los limites legales salvo que el contratista no haya aportado la documentacion necesaria o ésta sea incorrecta
0 no esté actualizada.

La forma de pago sera mediante transferencia bancaria salvo las excepciones necesarias para la
contratacion menor.

En todo procedimiento de contratacion sujeto a estas Instrucciones debera estar descrita la forma de
financiacién del mismo distinguiendo si es financiacion del ejercicio, financiacion plurianual o de tramitacion
anticipada al ejercicio en que se cargara el gasto.

Articulo 22. Los criterios generales de adjudicacion.

Los criterios generales de adjudicacidn del contrato se sujetan a las siguientes premisas:

a. Se aprueban por el érgano de contratacion tras la propuesta de la unidad que proponga el inicio
del expediente y se hacen publicos en los pliegos reguladores del contrato.

b. La valoracién de las proposiciones y la determinacién de la oferta econdémicamente mas
ventajosa atendera a criterios directamente vinculados al objeto del contrato tomando como
referencia los criterios establecidos en el articulo 134 de la LCSP.

c. Si s6lo se utiliza un criterio de adjudicacion, éste ha de ser, necesariamente, el del precio mas
bajo.

d. No se podran emplear como criterios de adjudicacion aquellos que deban ser empleados como
criterios de solvencia de la empresa.
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Articulo 23. Perfeccion, formalizacion y modificacion de los contratos.

Los contratos que celebre la Fundacion se perfeccionan mediante la formalizacion.

Todos los contratos que se deban tramitar mediante procedimiento ordinario o abreviado deberan
formalizarse por escrito, en castellano y en documento privado salvo que alguna de las partes considere
conveniente proceder a su otorgamiento en escritura publica corriendo de su cargo los correspondientes
gastos.

El contenido de la formalizacién sera el necesario para la adecuada satisfaccion del fin del contrato
teniendo en cuenta la existencia o no de pliego o pliegos y siendo su contenido minimo el exigido en el
articulo 26 de la LCSP.

En los contratos de prestacion de servicios debera especificarse que en ningln caso se producira la
consolidacién de las personas que hayan realizado los trabajos objeto como personal de Fundacién.

El documento contractual no podra incluir estipulaciones que establezcan derechos y obligaciones
para las partes distintos de los previstos en los pliegos, concretados, en su caso, en la forma que resulte de la
proposicion del adjudicatario, o de los precisados en el acto de adjudicacion del contrato de acuerdo con lo
actuado en el procedimiento.

Asimismo, los contratos se podran modificar de mutuo acuerdo entre la Fundacion y el contratista
siempre que el importe de la modificacion no altere las condiciones exigidas para su tramitacion o no altere
las condiciones esenciales de la adjudicacion.

La modificacién deberé incluir una memoria justificativa, informe técnico y formalizarse por escrito.

Articulo 24. Resolucién del contrato.

Seran causas de resolucion del contrato que deberan constar en los pliegos:
a. el mutuo acuerdo,

b. la muerte o incapacidad sobrevenida del contratista individual en los supuestos en los que no
fuese posible la continuacion del contrato con los herederos o sucesores de aquel,

c. la extincion de la personalidad juridica de la sociedad contratista,

d. la declaracion de concurso o insolvencia,

e. la demora en el cumplimiento de los plazos en los términos convenidos,
f. el incumplimiento de las restantes obligaciones contractuales esenciales

g. y cualquier otra que se considere necesaria en atencién al objeto del contrato.

Articulo 25. Documentacion del expediente.

El expediente de contratacion debera tener toda la documentacion necesaria para que un tercero
pueda revisar que se ha dado cumplimiento a las presentes Instrucciones de contratacion.
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Articulo 26. Registro de contratacion.

La Fundacion debera gestionar su sistema de contratacion mediante una aplicacién informatica que
asegure la celeridad en el tratamiento y fiabilidad de los registros que contienen los datos esenciales de todo

contrato que no se tramite como contrato menor.

La formalizacion de todos los contratos que no sean menores debera estar digitalizada en la
aplicacion con su documentacion soporte y quedara vinculada al proyecto correspondiente.

Articulo 27. Los procedimientos del sistema de contratacion.

El sistema de contratacion en obras, suministros y servicios se sujetara, segin su cuantia y materia, a

uno de los tres procedimientos siguientes:
a. procedimiento ordinario.
b. procedimiento abreviado.

c. procedimiento de contratacién menor.
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IV. El Procedimiento Ordinario

Articulo 28. Definicién, supuestos en que procede Yy requisitos de
tramitacion.

28.1. Definicion.

En el procedimiento ordinario todo empresario podra presentar una proposicién quedando excluida la
posibilidad de su negociacion.

28.2. Supuestos incluidos.
Se tramita por este procedimiento los contratos de:
a. obras de cuantia superior a 200.000 e inferior a 4.845.000 euros,
b. suministros de cuantia superior a 60.000 e inferior a 193.000 euros,

c. servicios descritos en el anexo Il (categorias 1 a 16) de la LCSP de cuantia superior a 60.000 e
inferior a 193.000 euros,

d. servicios descritos en el anexo Il (categorias 17 a 27) de la LCSP de cuantia superior a 60.000
euros.

28.3. Requisitos de tramitacién.

Este procedimiento requerird una memoria justificativa, se regira por los pliegos y tendra la
publicidad conforme a estas Instrucciones.

El proceso de valoracién de las ofertas tendra siempre dos fases de manera que los criterios
subjetivos de valoracién se evallen previamente a los criterios de valoracién objetivos. En la determinacion
de los criterios de adjudicacion se dara preponderancia a aquellos que hagan referencia a caracteristicas del
objeto del contrato que puedan valorarse mediante cifras o porcentajes obtenidos a través de la mera
aplicacion de las formulas establecidas en los pliegos.

Articulo 29. Mesa de contratacion. Definicion, composicion y funciones.

El procedimiento ordinario exigira la constitucién de una Mesa de Contratacion que asista al érgano
de contratacion.

La Mesa tendra un nimero minimo de tres miembros con voz y voto, actuando uno de ellos como
presidente y otro como secretario. Dos de los miembros seran técnicos de los Servicios Generales de la
Fundacion actuando uno de ellos como secretario. El tercer miembro serd el director o un técnico de la
unidad de gestion que haya promovido el contrato. En el caso de que uno de los miembros sea director de
unidad, éste asumira la presidencia. El 6rgano de contratacién podra incorporar a la mesa otras personas de
acuerdo a las necesidades que exija el proceso de valoracién de ofertas.

En aquellos casos en que por las caracteristicas de la licitacion se exija un andlisis técnico detallado
la Mesa deber& contar con asesoramiento técnico solvente.
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En cualquier caso, no podra formar parte de la Mesa cualquier persona que luego tenga que adjudicar
el contrato, ni quienes estén incursos en alguno de los motivos de abstencién de la Ley 30/1992, de 30 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

La Mesa tendra las siguientes funciones, debiendo celebrar cuantas sesiones resulten necesarias para
el cumplimiento de las mismas:

a. Analizar la documentacion presentada por los licitadores para verificar si se ajusta a las
previsiones contenidas en los pliegos de clausulas juridicas particulares y de prescripciones
técnicas, acordando, en su caso, solicitar de los licitadores las subsanaciones que procedan.

b. Proceder a la apertura de las proposiciones presentadas por los licitadores.

c. Proponer, de forma motivada, la adjudicacion al 6rgano de contratacion a favor de la oferta
econdmicamente mas ventajosa en aplicacién de los criterios de valoracién que en cada caso se
hayan establecido.

Articulo 30. La adjudicacioén en el procedimiento ordinario y sus efectos.

El 6rgano de contratacién adjudicara el contrato en el plazo definido en estas instrucciones pudiendo
declarar desierta la licitacion cuando no exista ninguna oferta o proposicion que sea admisible de acuerdo
con los criterios que figuren en el pliego.

La adjudicacion se comunicara por escrito al licitador que haya resultado elegido a efectos de
proceder a la formalizacién del correspondiente contrato y se publicara en el perfil del contratante de la
Fundacion.

El adjudicatario estd vinculado en los términos de la adjudicacion durante el plazo maximo de
formalizacion.

El 6rgano de contratacion, antes de la formalizacion, podra declarar concluso el procedimiento
siempre que haya una causa debidamente justificada, sin perjuicio del resarcimiento que sea procedente por
los gastos en que haya incurrido el adjudicatario.

Fundacion Marqués de Valdecilla



Fundacion Marqués de Valdecilla

N° ISEG-002 Fecha | 19/05/2011

Instrucciones Internas de Contratacion

Revision |0 Pagina | 21 de 25

V. El Procedimiento Abreviado

Articulo 31. Definicidn, supuestos en que procede Yy requisitos de
tramitacion.

31.1. Definicion.

En el procedimiento abreviado la adjudicacion recaera en el licitador justificadamente elegido por el
organo de contratacion, tras efectuar consultas con diversos candidatos y negociar las condiciones del
contrato con uno o varios de ellos.

31.2. Supuestos incluidos.
Se tramita por este procedimiento los contratos de:
a. obras de cuantia entre 50.000 y 200.000 euros,
b. suministros y servicios de cuantia entre 18.000 y 60.000 euros,
c. aquellos que se deban realizar por sustitucién del procedimiento ordinario.
31.3. Requisitos de tramitacién.
El expediente requerira para su inicio:

a. una memoria justificativa que explicitara si se trata de un supuesto de exclusividad o proveedor
unico,
b. en los contratos de obras un proyecto y un pliego de clausulas juridicas particulares,

c. en los contratos de suministros y servicios un solo pliego con las condiciones técnicas y juridicas.

En el pliego se determinaran los aspectos economicos y técnicos que hayan de ser objeto de
negociacién con los operadores econdémicos. También se explicitard si el proceso se articula en fases
sucesivas, a fin de reducir progresivamente el nimero de ofertas a negociar mediante la aplicacién de los
citados aspectos econémicos y técnicos.

En el procedimiento abreviado sera necesario solicitar ofertas, al menos, a tres empresas capacitadas
para la realizacién del objeto del contrato, siempre que ello sea posible. En el expediente se dejard
constancia:

a. de las invitaciones cursadas que podran realizarse por correo electrdnico o por fax,
b. de las ofertas recibidas que seran por escrito y en sobre cerrado en la Fundacién y
c. de las razones para su aceptacién o rechazo.

En el procedimiento abreviado sera potestativa la constitucion de una mesa de contratacion en cuyo
caso ésta se regira por lo previsto en el procedimiento ordinario. En los supuestos en que no se constituya una
Mesa serd un Técnico Superior de los Servicios Generales quien realizara las funciones de asistencia al 6rgano
de contratacion.
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En el procedimiento abreviado la adjudicacion se hara a la oferta econdmicamente mas ventajosa en
base a la valoracion de los aspectos econdémicos y técnicos objeto de negociacion.

Articulo 32. De la sustitucion del procedimiento ordinario por el abreviado.

El procedimiento abreviado se podra utilizar cuando la contratacion responda a excepciones
generales del procedimiento ordinario por razén de exclusividad, urgencia, fracaso del procedimiento
ordinario, objeto secreto o reservado y acciones complementarias a otros contratos, ademas de las
excepciones especificas de reiteracion en obras y suministros y de investigacion u oportunidad en suministros.

Especificamente, los supuestos de sustitucion del procedimiento ordinario por el abreviado son los
recogidos en la LCSP, dentro de los limites de aplicacién y en los términos de estas Instrucciones, siguientes:

a. articulo 154 letrasc/, d/, e/ y f/,
b. articulo 155 letras b/,y ¢/,
c. articulo 157 letras b/, ¢/, y e/,

d. articulo 158 letras b/ y c/.
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VI. El Procedimiento de Contratacion Menor

Articulo 33. Definicion, supuestos en que procede, requisitos de
tramitacion, duracion y formalizacion.

33.1. Definicion.

Los contratos menores podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con capacidad de
obrar y que cuente con la habilitacion profesional necesaria para realizar la prestacion. Estos contratos
pueden sujetarse a las condiciones generales que apliquen los proveedores, incluyendo las referidas a las
férmulas de pago.

33.2. Supuestos incluidos.

Se tramita por este procedimiento los contratos de:
a. obras de cuantia inferior a 50.000 euros,
b. suministros y servicios inferiores a 18.000 euros,

c. la suscripcién a revistas y otras publicaciones, cualquiera que sea su soporte, y la contratacion
del acceso a la informacion contenida en bases de datos especializadas, cualquiera que sea su
cuantia siempre que no tengan el caracter de contratos sujetos a regulacion armonizada.

33.3. Requisitos de tramitacién.

La tramitacion del expediente de los contratos menores exigira la aprobacion del gasto por el 6rgano
de contratacién y la incorporacién al mismo de la factura o documento sustitutivo correspondiente.

En el contrato menor de obras debera afiadirse, ademas, el presupuesto de las obras sin perjuicio de
gue deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran. En funcién de la
naturaleza de la obra se podra exigir un informe de supervisién del proyecto.

En los contratos de suministros y servicios el érgano de contratacién podré exigir la presentacién de
uno o varios presupuestos o informes que determinen el objeto y caracteristicas basicas que aseguren la
oportunidad y acierto de la contratacion.

33.4. Duracion.

Los contratos menores no podran tener una duracion superior a un afo, ni ser objeto de prérroga ni
de revisién de precios.

33.5. Formalizacion.

Debera formalizarse por escrito, aquellos casos que hagan aconsejable dejar constancia expresa de
los derechos y obligaciones de ambas partes.
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Articulo 34. Gastos de minima cuantia.

Los gastos de minima cuantia de caracter imprevisto encuadrados en el grupo 6 “Compras y gastos”
del Plan General Contable imputables al presupuesto de gastos de la Fundacion podran ser atendidos
mediante el sistema de anticipo de caja fija o por compensacion.

Las cuentas justificativas de estos gastos con sus documentos soportes seran aprobadas en todo caso
por el 6rgano de contratacidn a solicitud del empleado de la Fundacion.

Articulo 35. Especificaciones de la contratacion menor financiada con
subvenciones.

En los contratos financiados con cargo a subvenciones publicas se solicitaran como minimo tres
ofertas de diferentes proveedores en los siguientes casos:

a. Contratos de obras de cuantia subvencionable superior a 30.000 euros.

b. Contratos de suministros y servicios de cuantia subvencionable superiores a 12.000 euros.
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VII. Entrada en vigor de las Instrucciones

Las presentes Instrucciones Internas de Contratacidn entraran en vigor a partir del momento de su

publicacién en la web de la Fundacion, una vez aprobadas por el Patronato.

Lo dispuesto en las presentes Instrucciones se entiende, en todo caso, sin perjuicio de lo establecido
en la normativa en materia de contratacion del sector publico que sea aplicable a la Fundacién en su

condicion de Poder Adjudicador distinto de una Administracion Publica.
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